SO NONG NGHIEP VA MOI TRUGNG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI NGUYEN Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
CHI CUC KIEM LAM

S6: 350/QP-CCKL Thai Nguyén, ngay 07 thang 7 nam 2025

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ngi by ciia Van phong Chi cuc Kiém l1am
tinh Thai Nguyén nim 2025

CHI CUC TRUONG CHI CUC KIEM LAM THAI NGUYEN

Can cir Ludt Ngan sach nha nwoc ngay 25/6/2015;

Can cwr Nghi dinh ,so; 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Ngdn sach nha nuoc,

Can cir cac Nghi dinh 56 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cuia Chinh phui
quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé su dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh doi voi cac co quan Nha nuwdc; Nghi dinh so6 117/2013/ND-CP ngay
07/10/201 3 swa doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh so 130/2005/ND-CP;

Can cit théng tw lién tich s6 71/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua lién bg
Bo Tai chinh va Bo Noi vu quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé su dung
kinh phi quan ly hanh chinh doi voi cac co quan Nha nuoc,

Can_cir Quyét dinh s6 32/0P-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND tinh Thi
Nguyén ve vigc thanh lgp Chi cuc Kiém lam tinh Thai Nguyén thudéc So Nong
nghiép va Moi truong tinh Thdi Nguyén;

Theo dé nghi ciia Truong phong Hanh chinh - Téng hop.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd cua Vin
phong Chi cuc Kiém lam tinh Thai Nguyén nam 2025.

Picu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va duoc ap dung ké tir
ngay 01/7/2025.

Piéu 3. Cac 6ng (ba): Trudng cac phong chuyén mdn, nghi€p vy; cong chirc va
nguoi lao dong thudce Chi cuc Ki€m lam chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3 (T/h);

- Kho bac NN Khu vuc VII;
-Luu VT, KT %7




SO NONG NGHIEP VA MOI TRUGNG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAINGUYEN Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
CHI CUC KIEM LAM

QUY CHE CHI TIEU NOQI BQ CUA VAN PHONG
CHI CUC KIEM LAM TINH THAI NGUYEN NAM 2025
(Kém theo Quyét dinh sé: 350/0P-CCKL ngay 07 thang 7 nam 2025
ciia Chi cuc Kiém ldm tinh Thai Nguyén)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché

1. Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu
trudéng co quan,

2. Tao quyén chii dong cho can bd cong chirc, ngudi lao dong trong co quan
hoan thanh to6t nhiém vu dugc giao;

3. Str dung tai san cong ding quy dinh, c¢6 hi€u qua.

4. La can cu dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc
hién kiém soat cua Kho bac nha nudc va cac co quan co6 lién quan.

5. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu; ting thu nhap cho
cong chtrc, nguodi lao dong.

6. Thuc hién t6t quy ché dan chu, cong khai theo diing quy dinh ctia phap luat.
Picu 2. Nguyén tic xiy dung quy ché

1. Khong duoc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan nha nuéde c6
tham quyén quy dinh;

2. Phu hop vo61 hoat dong dac thu cia don vi;

3. bam bao cho co quan va cong chirc, nguoi lao dong hoan thanh nhi¢m
vu duoc giao;

4. Pam bao ché d6, quyén loi hop phap cta cong chirc, nguoi lao dong.

5. Céac ndi1 dung chi ti€u phai 1o rang, bao dam c6 du hoa don, chung tur
hop phap;

6. Buoc thao luan rong rai, dam bao dan chu, cong khai trong co quan, su
dong thuan cua tap thé cong chirc, nguoi lao dong trong qua trinh xay dung va thuc
hién quy ché;

Piéu 3. Ciin cir xdy dung Quy ché

- Luat thuc hanh tiét kiém chéng lang phi; Luat Ngin sach nha nudc va cac
van ban huong dan thuc hién Luat Ngan sach nha nudc;



- Nghi dinh sO 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005, cua Chinh phu quy dinh
che d tu chu, ty chiu trach nhi¢ém vé s dung bién che va kinh phi quan ly hanh
chinh doi véi cac co quan Nha nudc;

- Nghi dinh s& 117/2013/NBP-CP ngay 07/10/2013 caa Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sd didu cuia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
cua Chinh phu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan hanh chinh;

- Nghi dinh 50 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ctia Chinh phu quy dinh tiéu
chuan, dinh mirc st dung xe 0 t6;

- Nghi dinh s0 153/2025/ND-CP ngay 15/06/2025 ciia Chinh phu sira doi
Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP quy dinh ti€éu chuan, dinh muc sir dung xe 6 t;

- Théng tu sO 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B Tai chinh quy
dinh vé ch€ d6 thanh toan tién nghi phép hang ndm doi voi can bg, cong chirc, vién
chtrc, lao dong hop dong lam viéc trong so quan nha nudc va cac don vi su nghi¢p
cong lap;

- Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cia Bo Tai chinh
stra d6i, bo sung mot s6 dicu ciia Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011
ctia Bo Tai chinh quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam d6i véi
can bd, cong churc, vién chirc, lao dong hop déng lam viéc trong so quan nha nudc
va cac don vi su nghiép cong 1ap;

- Thong tu lién tich s6 7I/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua lién bo By
Tai chinh va Bo Noi quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhi€ém vé sit dung kinh
phi quan ly hanh chinh d6i1 véi cac co quan Nha nudc;

- Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh quy dinh
ché dg cong tac phi, ché do chi hdi nghi;

- Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ciia Bo Tai chinh sira doi,
bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017
cua B0 truong Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hdi nghi;

- Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh hudng dan
viée 1ap du toan, quan 1y va stir dung kinh phi tir ngan sach nha nude danh cho cong
tac ddo tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chire; Quyét dinh sé 323/QD-BTC
ngay 01/3/2019 ctia Bo Tai chinh dinh chinh Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 cuia B Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan, quan 1y va sir dung kinh
phi tir ngan sach nha nudc danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong
chure, vién churec;

- Quyét dinh sb 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 cta Bo Tai chinh
Quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién
thoai di dong dbi voi can bo lanh dao trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép,
td chure chinh tri, t6 chirc chinh trj - xa hoi;



- Thong tu s6 11/VBNH-BTC ngay 29/10/2021 cua B¢ Tai chinh quy dinh
ché do tiép khécl} nq('yc ngoai vao lam Vjéc tai, Viét Nam, ché d6 chi t6 chirc hoi
nghi, hoi thdo quoc té tai Viét Nam va che dg tiép khach trong nudec.

- Nghi quyét s6 11/2019/NQ-HDND ngay 11/12/2019 cua Hoi dong nhan
dan tinh Thai Nguyén quy dinh muc chi tiép khach nudc ‘ngoai, chi t6 chirc hoi
ngh1 hoi thao quoc té va murc chi tiép khach trong nudc ddi véi cic co quan, don
vi thudc pham vi quan 1y cta tinh Thai Nguyén;

- Quyét dinh s6 34/2017/QD-UBND ngay 05/11/2017 cua UBND tinh Thai
Nguyén quy dinh viéc thyc hién ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi doi vei
cac co quan, to chirc, don vi thude dia ban tinh Thai Nguyén,;

- Cl}é do, t@éu chuan, dinh mtc chi tai chinh hjén hanh cta co quan Nha
nudc ¢6 tham quyén quy dinh; Chirc nang nhi¢m vy, t6 chirc b may va tinh hinh
thuc hién nhiém vu chgyén mon dugc giao; Du todn chi ngan sach nha nudc giao
hang nam thuc hién ché do tu chu tai chinh.

Piéu 4. P6i twong va pham vi ap dung:

1. Béi tuong ap dung: Quy ché nay ap dung d6i v6i cong chire, lao dong hop
dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu, nguoi

lao dong hop dong theo mua, vy, cong viée lam viée tai Vin phong Chi cuc Kiém
lam tinh Thai Nguyén.

2. Pham vi ap dyng: Quy ché nay ap dung dbi voi quan ly, sir dung ngudn
kinh phi dugc giao quyén ty chu tai van phong Chi cyc Kiém lam.

CHUONG II. NHUNG QUY PINH CU THE
] MUC |
CAC KHOAN THANH TOAN CHO CA NHAN

Piéeu 5. Tieén lwong, tién cong

Tra luong theo thoi gian, ngach bac, vi tri viéc lam nha nudc quy dinh, bang
lvong thanh toan cu thé, ding theo ché do nha nudc (d61 voi cong chire).

Tra luong theo dung ché do quy dinh (d6i voi hop dong khong xéc dinh thoi han).

Tra luong theo ngay, thang hodc nam (giéi v6i nguoi lao dong hop dong lam
viéc theo vu vi¢e), tra theo thoa thuan hop dong, mua, vu gitra Chi cuc truéng va
nguoi lao dong.

Picu 6. Phu cip lwong

- Cac ché do phu cap (Phu cip chtc vu, khu vuc, vuot khung, thAm nién

nghé, trach nhiém, ddc hai, cong vu...) thyc hién theo quy dinh hién hanh;

- Phy cip wu dii theo nghé nganh Kiém lam thyc hién theo Quyét dinh 5O
132/2006/QD-TTg ngay 31/5/2006 cua Thu tudng Chinh phu vé ché d6 phu cip uu
dai theo nghe dbi vai cong churc, vién chirc nganh kiém 1am, bao vé thuc vat, tha y
va kiém soat dé diéu.



- Phu cp tham nién nghé thuc hién theo Thong tu sb 04/2009/TTLT-BNV-BTC
ngdy 24/12/2009 ctia B6 Noi vu - Bo Tai chinh vé viée thuc hién ché d6 phu thim nién
nghé ddi véi cong chirc da duoc xép luong theo ngach hodc chitc danh chuyén nganh
Toa 4n, Kiém sat, Kiém toan, Thanh tra, Thi hanh 4n dan su, Kiém 1am.

- Phu cép 1am thém gio (néu c6 va khong bao gdm truc PCCCR): Chi lam
thém gio dbi voi cac nhiém vy that can thiét, khan va cé v kién chi dao ciia Chi cuc
trudng. Lam thém vao thr bay, chu nhat thanh todn theo quy dinh hi¢n hanh cua
nha nudc va khéng vuot qua 300 gio/nam.

Piéu 7. Ché d6 nghi phép

1. Pi tuong ap dung: theo quy dinh tai khoan 1 diéu 2 Théng tu sd
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 va khoan 1 didu 1 Thong tu sb
57/2014/TT-BTC, gém: cong chirc, ngudi lao dong quy dinh tai khoan 1 diéu 4 Quyét
dinh nay du diéu kién duoc nghi phép hang nam theo quy dinh cua phap luat vé lao
dong, duoc thi trudng co quan, don vi ddng v cip gidy cho nghi phép.

2. Cac khoan thanh toan:

- Tién phuong tién di lai bao gom tién phuong tién vén tai (trir may bay) cua
ca nhan, don vi kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cta phap luat gom
phuong tién cta chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe, vé tu xe van chuyén dén
noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai. Trudng hop cong chure s dung phuong tién
la may bay khi c6 vé hop phap s€ duoc thanh toan t01 da theo giad cudc van tai
khach cong cong bang phuong tién duong bo, dudng sit, dudng thay phu hop véi
tuyén duodng di noi nghi phép.

- Tién boi dudng: Trudng hop do nhu cau cong vigc khong thé b tri sép xép
thoi gian cho nghi phép theo quy dinh thi cén ctr diéu kién cong viéc thue té va kha
nang can d6i ngudn kinh phi thuong xuyén trong nam, Chi cyc truong quyét dinh viéc
chi tra tién bdi dudng cho cong chure nhitng ngay chua nghi phép nam. Mire chi boi
dudng khong vuot qua mic tién luong ngach bac, chirc vy va cac khoan phy cap chuc
vu, thAm nién nghé, phu cap khu vuc, phu cap doc hai (néu co), phu cap uu dai nganh
dang hi¢n huong.

Cong chuce, nguoi lao dong néu di duoc don vi bd tri, sép xép thot gian cho
nghi phep theo quy dinh nhung khéng c6 nhu cau nghi phép thi khong duoc chi tra
tién boi dudng cho cong chirc nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

3. Thoi gian chi tra: Pugc thyc hién mot lan trong nam va dugc quyét toan
vao nién do ngan sach hang nam theo quy dinh cua Luét Ngan sach Nha nudc.

Piéu 8. Cac khoan dong gop

~ Céc khoan déng gop: bao hiém xa hoi (BHXH), bao hiém y té (BHYT), bao
hiém that nghi¢p (BHTN) dugc thuc hién theo dung quy dinh cua phap luat hién
hanh cia Nha nudc.



MUC II
SU DUNG VAT TU, VAN PHONG PHAM

Piéu 9. Sir dung vit tw, vin phong pham

1. Khoan bang tién cho coéng chirc v6i mirc khoan: 30.000 dong/nguoi/thang
dé tu trang bi: s6 cong tac, but bi, gidy viét... dam bao du diéu kién dé lam viéc va
cong tac.

Hinh thtrc khodn: Chuyén khoan cho céc ca nhan vao cudi quy.

2. Van phong phém, cong cu, dung cy, vat tu van phong phuc vu cong tac
chuyén mon thuong xuyén va cac nhiém vu phat sinh dugc thuc hién mua sdm va
cap phét nhu sau:

Can clr vao mirc do su dung vat tu, van phong pham, cong cu dung cu phuc
vu nhu cau cong tac, thyc hién nhiém vu chuyén mén, yéu cau cac phong sir dung
dung muc dich hop ly, tiét kiém. Cac phong xem xét nhu cau vin phong pham tbi
thiéu can thlet cho phuc vu cong tac, 1ap du tru dang ky van phong pham bang
phiéu dé xuét thong qua Phong Hanh chinh - Téng hop vao dau mdi quy dé trinh
Lanh dao xem xét phé duyét, mua cap phét sir dung. Phong Hanh chinh Tong hop
dugc giao nhiém vy phai c6 trach nhiém quén 1y va cap phat vian phong pham thuc
hién ding quy dinh cia Nha nudec.

Péi v6i muc may in, may pho to khi sir dung, moi cong chie, phai ¥ thirc sir
dung tiét kiém, hiéu qua coéng viéc. Khi hét myc may in cac phong chuyén mon bao
cho Phong Hanh chinh - Tong hop trinh Lanh dao duyét mua, thay thé kip thoi. Cong
chtrc khong tu ¥ sir dung may photd dé photd tai liéu hodc str dung vao viéc riéng.

Thanh toan vat tw, vin phong pham, cong cu, dung cu: theo hod don ching
ttr thanh todn dugc 1anh dao don vi phé duyét.

MUC III
SU DUNG PHUONG TIEN PHUC VU CONG TAC

DPicu 10. Doi véi viéc sir dung xe co quan

1. Quy dinh tiéu chuan st dung xe 6 t‘6: Thuc hién theoq Nghi dinh )
72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ctua Chinh phu v€ quy dinh tiéu chuan, dinh muc sur
dung xe 6 t0; Nghi dinh sO 153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 cua Chinh phu vé stra doi,

bo sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 72/2023/NB-CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phu
vé quy dinh tiéu chuan, dinh mic sir dung xe 6 t6.

2. Bdi tugng st dung xe 0 t0:

Tai Van phong Chi cuc Kiém lam khi di kiém tra cong tac PCCCR, quéan ly
bao vé va phat trién ring, ngin chan xir 1y khai thac rung, van chuyen mua ban
1am san, khoang san trai phép, di cong tac theo ké hoach, gidy moi cu thé.... 1a Chi
cuc trudng, cac Phé Chi cuc truong khi thyc hién nhi€ém vu theo su chi dao cua
d6ng chi Chi cuc truong. Cac trudong hop can thiét khac c¢6 nhu cau sir dung xe
cong phuc vu cong tac phai dugc sy dong ¥ ciia Chi cuc trudng.



3. Thu tuc thanh quyét toan xang xe 6 to:

- Lénh diéu xe: Do lanh dao phong Hanh chinh — Téng hop ghi. Viéc diéu
dong xe phai co6 1énh di€u xe cho tirng chuyén va sy dong y cua lanh dao co quan.

- Nhat trinh xe: ghi ddy du nhat trinh di cong tac trong va ngoai tinh, c6 ky
xac nhat cia nguoi st dung xe.

- Hoéa don gia tri gia tang.
- Bién ban kiém tra chdt cong to mét xe 6 to

- Quan ly xing, dau xe 6 t6: Thuc hién quan Iy theo lich trinh ctia xe va d6i
chi€u v6i dong ho xe chay thuc té trong ky.

STT | Bién kiém soat |  Nhan hiéu xe Binh mirc khoan |- o, oy
: nhién li¢u
1 20A-000.34 FORTUNER 18lit/100km xe 7 chd
2 97A-005.44 FORD-RANGER 141it/100km xe ban tai

- Dau bbi tron déng co dugce thay thé dinh ky theo quy dinh.

4. Khoan kinh phi rira xe 6 t6 hang thang: Murc khoan 200.000d/xe/thang.

5. Str dung xe may cong:

- Cong chure cac phong chuyén moén khi thuc hién nhiém vu dugc st dung xe
may cong.

- Phong Hanh chinh - Tong hop chiu trach nhiém quan 1y, theo ddi nhat trinh
ctiia xe may cong. Pinh muc tiéu hao xang 03 lit/1200km.

Pi¢u 11. Thanh toan khoan Kinh phi tién ty tiic phwong tién di cong tac

- Pbi véi cong chirc, ngudi lao dong di cong tac cach tru s co quan (1
chiéu) tir 15km tré 1én ma ty tac bang phuong tién ca nhan ctia minh thi dugc
thanh toan khoan bang 2.000d/km theo khoang cach dia gii hanh chinh.

- Chumng tir thanh toan 1a bang ké d6 dai quang duong va phiéu dé xuét (néu
c6) duoc 1anh dao phé duyét theo quy dinh hién hanh.
MUC IV
SU DUNG DICH VU CONG CONG
Piéu 12. Thong tin lién lac
1. Pién thoai, Internet

- Cudc dién thoai cb dinh, cude Internet: Thanh toan theo héa don thuc té.
Céc goi cude dich vu phai dang ky phu hgp voi nhu cau st dung.

- Vige sir dung mang Internet phai dam bao khai thac thong tin phuc vu cong
tac va nang cao trinh do cong chirc, nguoi lao dong; tuyét doi khong truy cap cac
trang web c6 nd1 dung doc hai, khong lanh manh.

2. S&ch, bao, tap chi, thw vién:



- Cong chuc va nguoi lao dong trong co quan thuc hi¢n cap nhat thong tin,
doc bao dién tir (trén mang internet) dé khai thac cac thong tin lién quan dén
nghi¢p vu cong tac.

- Séch, tai liéu phuc vu cong tac chuyén moén dugc mua phai dé sur dung
chung.

- Chi phi tra cru van ban quy pham phap luét (dang ky tai khoan trén trang
Thu vién Phap luat va lya chon goi dich vu phu hop vdi nhu cau str dung cua cac
phong chuyén mén, nghiép vu).

Piéu 13. Dich vu cong cong

- Viéc sur dung dién, nudc trén tinh than tiét kiém, hiéu qua, khong lang phi,
khong str dung phuc vu nhu cau c4 nhan; ddi véi may diéu hoa thi nhiét do ngoai
troi tr 30°C trg 1én méi duoc sir dung. Cong chirc va nguoi lao dong trude khi ra
khoi phong phai tit hét cac thiét bi str dung dién, tién dién, nudce thanh toan theo
hoa don thyc té.

- Giao phong Hanh chinh-Tong hop thuong xuyén di kiém tra dudng dién,
duong cap thoat nude dé dé nghi bao dudng, stra chita kip thoi tranh 18ng phi.

MUC v o
QUS‘( DINH THANH TOAN ’CONG TAC PHI
VA CHE PQ CHI TO CHUC HQI NGHI

Picu 14. Ché dp chi hdi nghi

Thuc hién theo Thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh vé viéc quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Thong tu sd
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cia Bo Tai chinh sta doi, bod
sung mot so diéu cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
Bo truong Bo Tai chinh; Quyét dinh s6 34/QD-UBND ngay 05/11/2017 cia
UBND tinh Thai Nguyén quy dinh viéc thuc hién ché do cong tac phi, ché do chi
hoi nghi ddi véi cac co quan, t6 chirc, don vi thudc tinh Thai Nguyén.

- Chi giai khat gitra gio: 20.000d/nguoi/1 budi.

- HO tro tién nghi va phuong tién di lai cho dai biéu la khach moi khong
huong luong tr ngan sach nha nudc muc chi theo quy dinh tai Quyét dinh sb
34/QD-UBND ngay 05/11/2017 cia UBND tinh Thai Nguyén.

- Chi thu lao gidng vién, bdo cdo vién, cong tac phi cho giang vién, bdo cdo
vién theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 hudng dan
1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi
dudng can bo cong churc, vién chirc; Thong tu 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023
ctia Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot s6 dicu ciia Thong tu s6 36/2018/TT-BTC
ngay 30/3/2018 cia Bo truong BO Tai chinh, Nghi quyét sé 13/2021/NQ-HPND
ngay 12/8/2021 ciia Hoi dong nhan dan tinh Thai Nguyén vé viéc quy dinh mot s6
miuc chi cho cong tac dao tao,bodi dudng can by, cong chuc, vién chuc tinh Thai
Nguyén.



- Céc khoan chi khac: thué€ hgi trudong, trang tri khanh tiét, tai liéu cho dai
biéu tham du, thué xe dua don dai biéu tir noi nghi dén noi t6 chic hdi nghi ...
theo gia thuc t€ pho bién tai dia phuong.

Piéu 15. Ché d9 cong tac phi
1. Quy dinh chung vé cdng tic phi

a) Cong tac phi la khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tac, bao gom: Chi
phi di lai, phu cép luu tra, tién thué phong nghi noi dén cong tac, cudc hanh 1y va
tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu co).

b) Thoi gian dugce hudng cong tac phi 1a thoi gian cong tac thuc té theo van
ban phé duyét cua nguoi co thAm quyen cur di cong tac hoac gidy moi tham gia
doan cong tac (bao gdm ca ngay nghi, 18, tét theo lich trinh cong tac, thoi gian di
duong).

¢) Piéu kién dé duoc thanh toan cong tac phi bao gom:
- Thyc hién ding nhiém vu duoc giao;

- Puogc thu trudng co quan, don vi cir di cong tac hodc dugec moi tham gia
doan cong tac;

- C6 du cac chimg tir dé thanh toan theo Quy dinh nay.
2. Thanh toan cong tac phi

a) Thanh toan chi phi di lai, gom: Chi phi chiéu di va vé tir nha hoic co
quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi
cong tac va theo chiéu nguoc lai; Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir
chd nghi dén chd 1am viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot
vé); Cudc, phi di chuyén bang phuong tién dudng bd, duong thuy, duong bién cho
ban than va phuong tién ciia nguoi di cong tac; Cudc tai lidu, thiét bi, dung cu, dao
cu (néu ¢6) phuc vu truc tiép cho chuyén di cong tic ma ngudi di cong tac di chi
tra; Cude hanh 1y cia nguoi di cong tic bang phuong tién may bay trong truong
hop gia vé khong bao gom cudc hanh Iy mang theo. Mirc thanh toan lai theo gia
cudc quy dinh trong van tai cong cong duong bd hodc duong thuy (trong trudng
hop noi dén cong tac phai sir dung phuong tién giao thong dudng thuy) ap dung tai
thoi diém thanh toan.

Trudng hop co quan, don vi noi ¢t nguoi di cong tac va co quan, don vi noi
dén cong tac da bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong duoc
thanh toan cac khoan chi phi nay.

Trong tru’ong hop dic biét do yéu cau nhiém vy, cong chirc di cong tac giai
quyét cong viéc gip ma sir dung cac phuong tién van chuyén khac khong dam bao
thoi gian s& duoc Chi cuc trudng xem xét duyét di cong tac bang may bay theo
hang ghé thuong.

- Péi voi nhitng ving khong c6 phuong tién van tai cua to chirc, c4 nhan
kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh ctia phap luat ma nguoi di cong tac
phai thué phuong tién van tai khac thi Lanh dao Chi cuc xem xét quyét dinh cho



thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co s¢ hop dong
thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chu phuong tién (c6 tinh dén gia van tai
phuong tién khac dang thuc hién cung thoi diém tai ving d6 cho phu hop);

b) Thanh toan tién thué phong nghi noi dén coéng tic: cong chic va
ngudi lao dong duoc ctr di cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén
cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thuec:
Thanh toan theo hinh thirc khoan hodc thanh toan theo héa don thuc té.

- Thanh toan theo hinh thirc khoan:

+ Pi cong tic & cic thanh phd truc thudc Trung uwong. Mic khoan
450.000d/ngay/nguoi.

+ Di cong tac tai cac tinh con lai: Mirc khoan 300.000d/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac x4 trong tinh Thai Nguyén (cach tru s¢ Chi cuc Kiém
lam tir 50km tr¢ 1én): Muc khoan 200.000d/ngay/nguoi.

- Thanh todn theo hod don thuc té:

Trong truong hop nguoi di cong tic khong nhan thanh toan theo hinh thirc
khoan néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thyc té (c6 hoa don hop
phép) do Chi cuc trudng (hoic Pho Chi cuc trudng duoc giao uy quyén) duyét theo
tiéu chuan thué phong nhu sau:

+ Di cong tac tai cac thanh phd truc thude Trung wong: Thanh toan theo
gia thué phong nghi thyc t€, muc thanh toan t6i da khong vuot qua
1.000.000d/ngay/phong (theo ti€u chuan hai ngudi/phong);

+ Di cong tac tai cac tinh: Muc tdi da khong qua 700.000d/ngay/phong
(theo ti€u chuan hai nguoi/phong).

+ Di cong tac tai cac x&, phuong trong tinh: Muc t6i da khong qua
500.000d/ngay/phong (theo ti€éu chuan hai ngudi/phong).

- Quy dinh khac dbi véi truong hop ngudi di cong tac thude dbi twong thué
phong nghi theo tiéu chuan 2 ngudi/phong: Pi cong tic mdt minh hodc doan céng
tac co 1é nguoi hodc 1€ nguoi khac gioi thi duge thué phong riéng theo mirc gia
thué phong thuc té nhung toi da khong dugc vuot murc tién thué phong cua nhiing
nguoi di cung doan (theo tiéu chuin 2 ngudi/phong);

¢) Thanh toan phu czip luu tra: Phu cap luu tra 13 khoan tién hd trg thém
cho nguoi di cong tac ngoai tién luong do co quan, don vi ctr di cong tac chi tra,
duoc tinh tu ngay bt dau di cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé co quan,
don vi (bao gom thoi gian di trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).
Mitc phu cap luu tra nhu sau:

+ Pi cong tic ngoai tinh, mirc chi 200.000 dong/ngay.

+ Pi cong tac lam nhiém vy trén bién, dao, mirc chi 250.000 dong/ngay.



Cong churc, nguoi lao dong di cong tac thuc hién nhiém vu li€én nganh,
cac du an, trung tap, ké hoach... ctia chuong trinh, du 4n nao thi huéng cong tac
phi theo chuong trinh, du 4n d6 va hudng theo thuc té.

d, Thoi gian thanh toan cong tac phi quy dinh tai diém a, diém b, diém
¢ khoan 2:

+ Truong hop ngudi di cong tic tam ung kinh phi theo chuyén (chuong
trinh, ké hoach) cong tac: Trong vong 10 ngdy sau chuyén (chwong trinh, ké
hoach) cong tac hoidc trong thoi gian theo quy dinh ctia kiém soat chi dbi v6i thanh
toan khoan tam tng tai Kho bac nha nudc, cong chirc va nguoi dugce cir di cong tac
c6 trach nhi€ém ndp chung tir cho bo phan ké toan dé thuc hién céac thu tuc thanh
toan va thu hdi tam tmg theo quy dinh.

+ Truong hgp nguoi di cong tic khong tam tng kinh phi: Trong vong 10
ngay dau thang ké tiép cong chirc va ngudi lao dong dugc cir di cong tac co trach
nhiém nop ching tir cho b phan ké toan dé thuc hién cac thu tuc thanh toan theo
quy dinh. Néu qua thoi han trén bd phan ké toan khong chiu trach nhiém dbi voi
cac khoan thanh toan trén.

d, Chirng tir thanh toan cong tac phi:

- Gidy di duong cua nguoi di cong tac c6 dong dau cua co quan, don vi cu di
cong tac va cd dong dau xac nhdn cia co quan, don vi noi nguoi dén cong tac
(hodc cua khach san, nha khéach noi luu tri);

- Van ban, ké hoach cong tac hoic dé& xuit cong tac di duoc thi trudng co
quan, don vi phé duyét va cu di cong tac, cong van, gidy moi, van ban trung tap
tham gia doan cong tac.

- Hoa don thué phong nghi hop phap theo quy dinh cta phap luat (ap dung khi
thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thyc t€); Truong hop cong chuec,
nguoi lao dong di cdng tac da duoc bo tri cho nghi, khong phai tra tién thi khong
dugc thanh toan tién nghi.

- Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh thu truéng co quan, don vi
duyét thanh toan (ap dung khi thanh toan khoan kinh phi tu tic phuong tién tai
biéu 11).

e) Thanh toan khodn tién cong tac phi theo thang:

Ap dung khoan doi véi tat ca cong chirc phai thuong xuyén giao dich, di
cOng tac luu dong trong tinh: 500.000 dong/nguoi/thang.

Cu thé ddi véi timg d6i tuong nhu sau:

Lanh dao Chi cuc, cong chirc cac phong chuyén mon nghiép vu: Phong
Hanh chinh — Tong hop, Phong Phép che va xir Iy vi pham, Phong Xay dung luc
luong, Phong Quan ly bao vé rimg, Phong Str dung va Phat trién rung.

Cong churc, nguoi lao dong huong khoan cong tac phi theo thang ngoai dinh
mirc khoan 500.000,d/nguo1/thang thi duge huong cong tac phi thyc € khi di cong tac
ngoai tinh, thuc hi¢n nhiém vy dot xuat do 1anh dao Chi cuc chi dao theo ké hoach hoac



thanh 1ap t6 cong tac ctia Chi cuc Kiém 1am thi duoc thanh toan ché d6 cong tac phi
theo quy dinh tai di€ém a, diém b, di€m c khoan 2 diéu nay.

Khong thanh toan cong tac phi khoan dbi véi cac truong hop nghi viéc, nghi
phép, nghi 6m; di cong tac thanh toan cong tac phi theo cong 1énh hoic hoc tap
trung trong thang tir 10 ngay tré 1én.

MUC VI
QUAN LY, SUDUNG VA SUA CHUA
CAC THIET BI, DUNG CU VAN PHONG, TAI SAN CO PINH

Piéu 16. Thiét bi vin phong gém cac may tinh, may in, photocopy, dién thoai
va Cac thlet bi déng bd kém theo. Nguoi duge giao quyén st dung co trach nhiém ca
nhan vé quan 1y, khong lam dung dé sir dung vao viéc riéng, nguoi khong c6 nhiém
vu str dung, gdy hu hong phai boi thudng vat chat, tuy theo mirc d6 thiét hai.

Dleu 17. Dung cu vén phong va cac vat re tién mau hong khac, duoc dinh ky
thay thé, tuy theo nién han st dung quy dinh do6i vai tung loai, da giao cho phong
nao thi phong do phai c6 trach nhi€ém quan ly.

Diéu 18. Sura chita thiét bi van phong nhu: May Photocopy, may tinh, méay
in, trang thict bi khac. Khi bi hong can sua chira, thay the, cac phong chuyén mén
bao céo qua Phong Hanh chinh - Tong hop trinh lanh dao Chi cuc phé duyét va
thuc hién viéc, sura chira, thay thé dé ddm bao hoat dong cong tac.

Picu 19. Chi sira chira thwong xuyén cong cu, dung cu va TSCD

Vi€c sua chira thuong xuyén cong cu, dung cu va TSCD: nha cua, phuong
tién lam viéc, duong dién, nudc... do phong Hanh chinh - Tong hop chiu trach
nhi¢ém tham muu trén co s¢ 1anh dao cac phong noi st dung cong cu, dung cu,
TSCD d¢ xuat, lanh dao don vi phé duyét. Thanh toan theo hoa don chung tur
hop 1€, 1anh dao don vi duyét chi.

MUC VII
MOT SO NGHIEP VU KHAC

Piéu 20. Chi phi nghiép vu chuyén mén

Chi mua ég chi,, sach, tai liéu, ché do phuc vu chuyén moén theo nhu cau sur
dung trén co s¢ dé xuat dugc lanh dao don vi phé duyét.

Piéu 21. Chi khac

1. Chi mua bao hiém phuong tién theo quy dinh ctia bao hiém.

2. Chi tiép khach:

Chi tiép khach thyc hién theo Nghi quyét s6 11/2019/NQ- -HDND, ngay
11/12/2019 cua HDND tinh Thai Nguyén ban hanh quy dinh mtrc chi tiép khach

nudc ngoai, chi t6 chirc hoi ngh1 hoi thao quéc té va muc chi tiép khach trong
nudc doi véi cac co quan, don vi thudc pham vi quan 1y cta tinh Thai Nguyén;



Khi tiép khach phai c6 Gidy dé xuat, trinh Lanh dao phé duyét. Sau khi tiép
khach, nguoi dugce phan cong o6 trach nhiém hoan tat hd so dé nghi thanh toan va
chuyén ho so chimg tir cho ké toan thanh toan.

Dinh muc chi tiép khach t6i da 300.000d/xuat.

3. Chi khen thudng: Chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, ca
nhan cé thanh tich xuat sac trong cong tac theo quyet dinh cua co quan c6 tham
quyén ra quyét dinh khen thudéng.

4. Chi mua che va nudc udng

~ Chiche ubng cua Lanh dao Chi cuc va cac phong chuyén mon thudc Chi cuc
cap phat theo dinh mirc khoan nhu sau:

- Chi cuc truong va cac Pho chi cuc truong: 1kg/thang/nguoi.
- Phong chuyén mén: 1kg/thang/phong.

- Nudc udng cho cac phong chuyén mén, cheé, nudc udng phuc vu cho cac
cudc hdi nghi, hoi thao, hop chuyén dé, hop theo dinh ky (giao ban tuﬁm, thang va
hop chi b, chuyén mon nghiép vu ...) thuc hién thanh toan theo thuc té.

Hang thang phong Hanh chinh - Tong hop c6 trach nhiém mua, cap phat che
nudc cho Lanh dao chi cuc va cac phong chuyén mon, thyc hién thanh, quyét toan
dam bao theo dinh murc quy dinh.

Piéu 22. Chi mua sim TSCD

~ Mua ,sém TSCD do phong Hanh chinh - Tong hop dé xuat néu xét thady nhu
cau can thiét phai mua dé phuc vu cong tac cho don vi theo quy dinh va phai duoc
Lanh dao don vi phé duyét.

Piéu 23. Cac khoan chi phic loi ciia co quan:

1. Kham strc khoe dinh ky cho cdng chue va ngudi lao dong 01 lan/nam,
mure chi t6i da 1.000.000d/ngudi va kha ning can dbi ngudn ngan sach cua don vi.

2. Céc khoan phuc loi khéac:

- Chi cé&c ngay Lé tér: Murc chi Tét Duong lich, Tét Nguyén dan, ngay gid to
Hung Vuong 10/3, ngay giai phong mién Nam théng nhat dat nudc 30/4, ngay
Quéc té lao dong 01/5; ngay ky niém thanh 1ap nganh 21/5; ngay Quéc Khanh
2/9... cho cong chirc: 500.000d/nguoi, lao dong hop dong theo ND 111/2022/ND-
CP ctia Chinh phu: 300.000 dong/nguoi.

- T6 chuc tham va chuc mung ngay 18, ngay ky niém trong ndm do cac co
quan, ban nganh t6 chtrc, murc chi cu thé nhu sau: 1 lang hoa (khong qua 1.000.000
dong/lang), tuy timg trudng hop do Chi cuc trudng quyét dinh.

- Om dau: D6i tugng 13 cong chirc, ngudi lao dong va cha, me (cha, me
chéng hoac cha, me vo) vo, chéng, con cua cong churc, nguoi lao dong trong luc
dau 6m phai nhép vién, tai nan, thai san... muc chi toi da 1a 1.000.000d/1an va
khong qua 2 lan/nam.



- Phiing viéng: Dbi tuong la cong chure, nguoi lao dong va cha, me (cha, me
chdng hodc vo), con va Cac doi tuong khac do Chi cyc truong quyet dinh duge chi
v6i mirce t61 da 1a 1.000.0004d.

- Chi tro' cdp khé khin dét xudt: Dbi tuong 13 cong chic, ngudi lao
dong gap khg’) khan do thién tai, hoa hoan, gia dinh gap hoan nan... v4i muc chi
2.000.000d/lan.

- H6 trg' cho cong chirc nghi ch,é' d¢ hwu tri, cong chirc chuyén cong
tac: Tang suat qua hoac bang tién gia tri toi da 1a 2.000.000d.

- Chi mirng cho cong chirc va nguoi lao dong 16 chirc két hon lin dau:
muc chi toi da 1.000.000d.

- Chi cho cong chirc, nguoi lao dong 1a phu nit nhan ngay Qudc té phu nit
8/3, Phu nir Viét Nam 20/10 khong qué 500.000d/nguoi.

- Chi qua cho cac chau thiéu nhi (dudi 15 tudi) 1a con ciia cong chirc, ngudi
lao dong trong don vi nhan dip tét Thiéu nhi 1/6 la 200.000d/chau.

- Chi hd tro cho cong chiic, nguoi lao dong tham gia hién mau tinh nguyén
100.000d/1an

- Chi qua nhan ngay 27/7: chi tham hoi gia dinh cong chue, nguoi lao dong
la thuong binh, li¢t sy trong lyc lugng véi mue chi to0i da 1.000.000d/gia dinh; gia
dinh cong churc, ngudi lao dong la con thuong binh, bénh binh, 1iét s§ mirc chi t61
da 300.000d/gia dinh.

- Chi t6 chutc tham hoi, dong vién, tdng qua cac don vi tryc thude, cac dong
chi nguyén la lanh dao Chi cuc Kiém 1am trong dip Tét Nguyén dan voi mic chi
t6i da 1.000.000d/sust.

- Cac khoan chi khac, mic chi cu thé do Chi cuc truong quyét dinh.
Piéu 24. Sir dung kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dwoc

1. Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc la khoan chénh 1éch gitra du
toé’n kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao v6i phan chi thyc t€ kinh phi thuc hién
ché dd tu chu hang ndm cia co quan.

2. Kinh phi tiét kiém: tiét kiém cac khoan chi phi phuc vu cong tac chuyén
mon nhu mua vat tu van phong, dién, nudc, dién thoai, xang xe, cong tac phi, stra
chita thuong xuyén tai san, hoi hop, ti€p khach...

3. Pham vi st dung kinh phi tiét kiém duoc:
B6 sung thu nhap cho cong chic trong don vi (quy dinh tai chuong IIT);
CHUONG III

QUY PINH VE PHAN PHOI THU NHAP TANG THEM POI VOI CC - NLD
TRONG KINH PHi QUAN LY HANH CHINH TIET KIEM PUQC

Piéu 25. Pham vi va d6i twong dwoc xép loai dé phan phdi thu nhap



L. Kinh phi phan phéi thu nhép dugc lay trong kinh phi quan Iy hanh chinh
tiét kiém dugc. Kinh phi phan phoi thu nhap dung dé bo sung thu nhap cho cong
chure theo ndm.

2. Viéc chi thu nhap ting thém tir kinh phi tiét kiém cho tirng cong chirc theo
nguyén tac phai gan voi hi€u qua, két qua cong viéc cua tirng nguoi, tra theo xép
loai A,B,C,D tuong tng véi hé s6 chia thém khac nhau.

* Pbi v6i cong chic:

Loai A dugc huong hé s6 chia thém toi da = 1,0
Loai B dugc huong hé sé chia thém tdi da = 0,9
Loai C dugc hudéng hé¢ s6 chia thém toi da= 0,7
Loai D khong dugc tra thu nhap tang thém

Cudi ndm cin ctr vao ngudn kinh phi tiét kiém duoc trong nam dé tinh murc
chia thém cu thé cho cong churec.

Picu 26. Tiéu chuan xép loai cong chirc

- Xép loai A: La nhiing cong chiic duoc danh gia, xép loai hoan thanh xuat
sac nhiém vu.

- Xép loai B: La nhimng cong chitc duoc danh gid, xép loai hoan thanh tot nhiém vu.

- Xép loai C: La nhiing cong chiic dugc danh gia, xép loai hoan thanh nhiém vu.

- Xép loai D: La nhiing chirc dugc danh gia, xép loai khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 27. Phan bo thu nhép ting thém cho cong chirc

Thu nhap tang thém cho tirng cong chirc hang ndm dugc xac dinh nhu sau:

TNTT = H¢ s6 chia thém x Mirc chia thém x Tong sé thing lam vigc
thuc té trong nam.

~ Su dung két qua danh gia, xég loai cong chirc trong nam danh gia dé 1am co so
xép loai A,B,C,D cho tirng ¢4 nhan dé€ lam can ctr chi tra thu nhap tang thém.
CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Picu 28. T6 chirc trién khai thuc hién quy ché

1. Chi cyc truong chu tri hoi nghi toan thé cong chire, nguoi lao dong trong
co quan thong qua Quy ché chi tiéu ndi bo va chi dao t6 chure thuc hién.

2. Lanh dao céc phong chuyén mén nghi€p vu c6 trach nhi¢ém don déc, theo
ddi cong chirc nguoi lao dong thudc phong thuc hién ndi dung quy ché nay.

3. Giao phong Hanh chinh-Téng hop gitp Chi cuc trudng theo doi, kiém tra
viéc st dung dién, nudc, dién thoai, ma’}y vi tinh, van p}lbng pham, cac phuong tién
cong cong cua cac Phong. Kip thoi nhac nho khong dé xay ra lang phi va theo doi
de xép loai.



4. Truong hop cong chuc, nguoi lao dong khi st dung qué dinh muec, tiéu
chuan quy dinh tai quy ché nay phai c¢6 trach nhiém hoan tra toan bo s6 da chi vuot
dinh murc.

DPiéu 29. Piéu khoan thi hanh

Lanh dao Chi cuc, lanh dao cac phong chuyén moén va tpém thé cong ghlﬁ:c,
nguoi lao dong cua Chi cyc chiu trach nhi¢m thi hanh Quy che nay. Quy ché nay
da duoc thao luan va tong hcyg, tiép thu y kién cia lanh dao Chi cuc va cac Phong
chuyé&n mon thugc Chi cuc Kiém lam.

Khi cac can ctr, quy dinh ctia phap luét,diéu chinh, b6 sung hodc thay d6i
khong con phu hop voi ndi dung trong Quy ché nay, Chi cyc s€ lay y kién cua cac
Phong dé diéu chinh, bo sung cho phu hop theo quy dinh mdi.

Trong qua trinh thuc hién néu co nhﬁ’ngqvén dé chua phu hop, cac phong, ca
nhan béo cdo trinh 1anh dao Chi cuc xem xét dé€ kip thoi stra doi, bo sung./.
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